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Sekocin Stary, 2026-09-09

BULIGL jest krajowym liderem w sporzadzaniu specjalistycznych opracowan planistycznych,
inzynieryjnych, geodezyjnych, siedliskowych i informatycznych dla lesnictwa i ochrony przyrody.
Szukamy kreatywnych i zaangazowanych pracownikéw, ktérzy chca miec realny wptyw na ochrone
i zrbwnowazone gospodarowanie naszymi lasami. Dotaczajgc do nas bedziesz uczestniczyc
w przedsiewzieciach zwigzanych z ochronga przyrody oraz klimatu.

Zarzad BULiIGL w Sekocinie Starym
ul. Le$nikdw 21, 05-090 Raszyn

poszukuje 0s6b na stanowisko pracy:

Gtowny Specjalista/Gtowna Specjalistka - Specjalista ds. realizacji projektu/
Specjalistka ds. realizacji projektu
w projekcie: ,,0dtworzenie oraz zachowanie obszaréw bagiennych, torfowisk i terenow
podmoktych na obszarach Natura 2000 i Zielonej Infrastruktury” wspétfinansowanym ze srodkéw
LIFE oraz przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.

rekrutacja zewnetrzna
Miejsce wykonywania pracy:
Siedziba Biura Urzadzania Lasu i Geodezji LeSnej w Sekocinie Starym.

Forma zatrudnienia:
e umowa o prace,
e w petnym wymiarze czasu pracy,
e mozliwos¢ pracy hybrydowe;.

Wynagrodzenie:
e wynagrodzenie zasadnicze: od 7006,00 do 10 806,00 brutto,
e dodatkowa premia regulaminowa
e dodatek funkcyjny zgodny z ZUZP w kwocie od 1600 do 4000 brutto.

Zakres obowigzkow:

¢ wykonywanie prac zwigzanych z realizacjg Projektu 101069640 — LIFE21-IPN-PL-WETLANDS
GREEN LIFE pn. ,,Odtworzenie oraz zachowanie obszaréw bagiennych, torfowisk i terenéw
podmoktych na obszarach Natura 2000 i Zielonej Infrastruktury” (dalej: Projekt);

e zapoznanie sie, stosowanie i przestrzeganie postanowien umow dotyczacych realizacji
Projektu, zawartych z Unig Europejska oraz Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej, a takze innych dokumentdw i procedur obowigzujgcych przy realizacji
Projektu;
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kompleksowe wsparcie procesu przygotowania i realizacji dziatan ochronnych prowadzonych
w ramach Projektu, w szczegdlnosci w zakresie formalnym, administracyjnym i
organizacyjnym;

przygotowywanie, kompletowanie i prowadzenie dokumentacji niezbednej do realizacji
dziatan ochronnych na poszczegdlnych obiektach;

przygotowywanie i procedowanie wnioskow, pism, uzgodnien, zgtoszen oraz innych
dokumentéw wymaganych przed rozpoczeciem i w trakcie realizacji dziatan ochronnych;
prowadzenie oraz monitorowanie procesu uzyskiwania wymaganych uzgodnien, opinii, zgdd,
decyzji i innych dokumentéw administracyjnych, w szczegélnosci we wspotpracy z
regionalnymi dyrekcjami ochrony srodowiska, Panstwowym Gospodarstwem Wodnym Wody
Polskie, parkami narodowymi, parkami krajobrazowymi, zarzagdcami i wtascicielami gruntéw
oraz innymi wtasciwymi instytucjami;

biezaca wspotpraca ze Specjalistami ds terenowych, Ekspertami ds merytorycznych oraz
innymi osobami zaangazowanymi w realizacje Projektu, w szczegélnosci w zakresie
przygotowania i kompletowania dokumentacji oraz zapewnienia formalnych warunkéw
realizacji dziatan;

wspotkoordynowanie przygotowania i realizacji dziatan ochronnych na poszczegdlnych
obiektach, w tym monitorowanie stanu przygotowania dokumentacji, uzgodnien i innych
warunkow niezbednych do rozpoczecia prac;

identyfikowanie brakéw formalnych, administracyjnych i dokumentacyjnych mogacych
wptywac na terminowos¢ realizacji dziatan oraz podejmowanie dziatan zmierzajacych do ich
uzupetnienia;

wspotpraca przy przygotowywaniu Opisow Przedmiotu Zamoéwienia oraz pozostatej
dokumentacji niezbednej do wszczecia postepowan dotyczacych realizacji dziatan
ochronnych;

udziat w kontroli realizowanych prac w terenie na wybranych obiektach oraz wspétpraca ze
specjalistami i ekspertami odpowiedzialnymi za ich nadzér merytoryczny;

przygotowywanie i kompletowanie dokumentacji zwigzanej z odbiorem wykonanych prac
oraz dokumentowaniem realizacji dziatan;

wsparcie Kierownika Projektu oraz os6b odpowiedzialnych za koordynacje dziatan czynnych
w zakresie biezacych zadan administracyjnych i organizacyjnych zwigzanych z realizacja
Projektu;

przygotowywanie projektow pism, notatek stuzbowych, zestawien, informacji, materiatow
roboczych oraz innej korespondencji i dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu;

obstuga dokumentacji Projektu w systemie Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD),
w tym prowadzenie i wspotprowadzenie spraw, rejestrowanie i przekazywanie dokumentow
oraz monitorowanie obiegu dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi zasadami;
prowadzenie i aktualizowanie zestawien dotyczacych stanu przygotowania i realizacji dziatan,
w szczegblnosci w zakresie dokumentacji, uzgodnien, postepowan i termindw;

wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi BULIGL, partnerami Projektu, wykonawcami oraz
instytucjami zewnetrznymi w zakresie niezbednym do prawidtowego przygotowania i
realizacji powierzonych zadan;

na polecenie Kierownika Projektu udziat w spotkaniach, komisjach, kontrolach oraz
czynnos$ciach zwigzanych z nadzorem nad realizacja Projektu, w tym organizowanych przez
BULIGL, Komisje Europejska, CINEA oraz NFOSIGW;
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e wykonywanie innych zadan zwigzanych z administracyjnym, organizacyjnym i
dokumentacyjnym przygotowaniem oraz realizacja dziatan Projektu, zleconych przez
Kierownika Projektu.

Nasze wymagania obligatoryjne:

e wyksztatcenie wyzsze kierunkowe (lesnictwo, ochrona srodowiska, biologia),

e 10 lat pracy - zatrudnienia na umowie o prace,

e znajomos$¢ zasad zarzadzania organizacjg oraz planowania i realizacji zadan o charakterze
techniczno-ekonomicznym,

e zdolnosci analityczne oraz umiejetnosc strategicznego planowania rozwoju jednostki
organizacyjnej,

e korzystanie z petni praw publicznych,
posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

Pozadane cechy charakteru:
e zaangazowanie i dobra organizacja pracy,
e wysoka kultura osobista,
e samodzielno$¢ w rozwigzywaniu probleméw i podejmowaniu decyzji.

Oferujemy:
e dofinansowanie ubezpieczenia zdrowotnego Medicover
atrakcyjne wynagrodzenie
dofinansowanie do karty Multisport
mozliwos¢ rozwoju zawodowego (szkolenia, konferencje itd.)
$wiadczenia z ZFSS
spotkania i wyjazdy integracyjne
nagrody jubileuszowe
prace w zgranym zespole.

Wymagane dokumenty:
e (CVorazlist motywacyjny
e do oferty moga by¢ dotaczone inne dokumenty, w tym opinie lub referencje z poprzednich
miejsc pracy.

Postepowanie rekrutacyjne realizowane bedzie w dwéch etapach:

1. wstepny wybor ofert kandydatéw/kandydatek, spetniajacych wymagania formalne
2. rozmowa kwalifikacyjna z wybranymi kandydatami/kandydatkami

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci/kandydatki zostang powiadomieni/powiadomione

telefonicznie, BULIGL zastrzega sobie prawo do kontaktu z wybranymi kandydatami/kandydatkami,
ktérzy zostang zaproszeni na bezposrednie rozmowy oraz prawo powiadamiania wytacznie wybranego
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kandydata/kandydatki o podjetej decyzji w sprawie zatrudnienia, bez podawania uzasadnienia wyboru
pozostatym kandydatom/kandydatkom.

Informacje dodatkowe:

ztozone dokumenty beda podlegaty ocenie formalnej i merytorycznej,
oferty otrzymane po terminie i niespetniajace wymagan nie beda rozpatrywane, po
zakonczeniu procedury rekrutacyjnej nadestane dokumenty zostanga zniszczone,

e BULIGL zastrzega sobie prawo do uniewaznienia rekrutacji na kazdym etapie postepowania
oraz do skontaktowania sie tylko z wybranymi kandydatami/kandydatkami,

BULIGL nie zwraca kandydatom kosztéw zwigzanych z rekrutacja,

BULIGL nie odsyta dokumentéw aplikacyjnych, dokumenty beda trwale zniszczone po uptywie
2 tygodni od daty zakonczenia postepowania rekrutacyjnego, dokumenty
kandydata/kandydatki ktdry/a zostanie wytoniony/a w procesie rekrutacji, zostang dotaczone
do jego/jej akt osobowych,

e BULIGLjest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez
wzgledu na pteé, wiek, niepetnosprawnosc, rase, narodowos$é, przekonania polityczne,
przynaleznos$c zwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez
jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona,

e do sktadania dokumentéw zachecamy réwniez osoby niepetnosprawne, ktére spetniaja
wymagania okreslone w niniejszym ogtoszeniu.

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie aplikacji do dnia 19 wrzesnia 2026 r.

na adres e-mail: rekrutacja@zarzad.buligl.pl
Telefon kontaktowy: +48 668443017

W aplikacji prosimy zawrzec sformutowanie: ,, Wyrazam zgode na przetworzenie moich danych
osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z Ustawq z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (tekst jedn. Dz.U. 22019 r. poz.1781) oraz rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/.”

Elektronicznie

Ja NnNUsz podpisany przez

Janusz Dawidziuk

Dawidziuk pata: 2026.00.11

15:54:29 +02'00'
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Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
przez Biuro Urzadzania Lasu i Geodezji Lesnej
w ramach projektu 101069640 - LIFE21-IPN-PL-WETLANDS GREEN LIFE

Dziatajac na podstawie art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016-679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L Nr 199 7 4.5.2016, s.l, z p6zn. zm.), zwanymi dalej ,RODO")
informujemy, ze:

Administratorem danych osobowych jest Biuro Urzadzania Lasu i Geodezji Le$nej z siedzibg w Sekocinie Starym, ul. Lesnikéw 21, 05-090

Raszyn.

W sprawie przetwarzania danych osobowych mozna kontaktowad sie pod ww. adresem, a takze w sposéb elektroniczny poprzez e-mail

sekretariat@zarzad.buligl.pl i telefonicznie pod nr (22) 825-34-23.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych: Sekocin Stary, uL Le$nikéw 21, 05090 Raszyn, |0DO@zarzad.buligl.pl

Dane kontaktowe przedstawiciela Inspektora Ochrony Danych Osobowych:

Inspektor Ochrony Danych Osobowych w Zarzadzie/w Oddziale tel. 22 825 34 23.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na potrzeby przeprowadzenia procesu rekrutacji i ewentualnego zatrudnienia w zwigzku z

realizacja projektu (podstawa prawna art. 6 ust. 1 litai b RODO).

Odbiorcami Pani/Pana danych moga by¢:

1.  European Climate, Infrastructure and Environment Executive Agency (CINEA) dziatajaca pod adresem Chaussee de Wavre 910, B1040
Bruksela, Belgia,

2. organy administracji publicznej, stuzby, sady i prokuratura na podstawie i w granicach obowigzujacych przepiséw prawa,

3. inne podmioty, ktére na podstawie stosowanych uméw podpisanych przez Administratora przetwarzaja dane osobowe.

Ponadto przetwarzanie danych przez Administratora odbywa sie w zwigzku z realizacjg cigzacego na Administratorze obowigzku prawnego

(art. 6 ust. 1 lit. c RODO), wynikajacego z nastepujacych przepisdéw prawa:

1. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, oraz ustanawiajacego przepisy
ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

2. rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r. ustanawiajgcego szczeg6towe przepisy
wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordw stuzacych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegdtowe przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy beneficjentami a
instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujacymi, audytowymi i posredniczacymi,

3. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych
majacych zastosowanie do budzetu ogélnego Unii, zmieniajace rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr
1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a
takze uchylajace rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012 (m. in. art. 40).

Pani/pana dane osobowe nie beda udostepniane do paristwa trzeciego ani organizacji miedzynarodowe;.

Pani/pana dane osobowe beda przetwarzane przez czas realizacji sprawy, a nastepnie przechowywane przez okres oraz w zakresie

wymaganym zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

W przypadkach, na zasadach i w trybie okreslonych w obowiazujacych przepisach przystuguje Pani/Panu prawo do:

1. dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania;

usuniecia danych (zob. art. 17 RODO);

ograniczenia przetwarzania (zob. art. 18 RODO);

przenoszenia danych — w tym jezeli Pani/Pana dane przetwarzanie sg na podstawie zgody (zob. art. 20 RODO);

cofniecia zgody (jezeli Pani/pana dane sa przetwarzane na podstawie zgody) w dowolnym momencie;

whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych (zob. art. 21 RODO).

Adm|n|strator bedzie przetwarzat nastepujace kategorie danych w zwiazku z realizacja celu dla ktérego sg pozyskiwane: dane

identyfikacyjne, miejsce zatrudnienia, dane finansowe, dane dot. dodwiadczenia zawodowego oraz wszelkie inne dane jakie okazg sie

konieczne do realizacji umowy.

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Biuro Prezesa

Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO) adres: Warszawa (00-193) ul. Stawki 2, tel. 22 531 03 00.

Podanie danych, z zastrzezeniem szczegdlnych przepiséw prawa, jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji zawartej umowy. Pani/Pana

dane osobowe nie beda profilowane ani tez nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Maja Pafistwo prawo wniesienia skargi do PUODO, gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych Pana/Pani dotyczacych narusza

przepisy og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Podanie danych przez Paristwo jest warunkiem przystapienia do procesu rekrutacji. Paristwa dane nie beda profilowane.
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