Projekt ,,Odtworzenie oraz zachowanie obszaréw bagiennych, torfowisk i
terenéw podmoktych na obszarach Natura 2000 i Zielonej Infrastruktury”
(LIFE21 IPE/PL/069640) jest finansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w
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Zarzad BULIGL w Sekocinie Starym Sekocin

Stary, ul Le$nikéw 21, 05-090 Raszyn
poszukuje kandydatéw na stanowisko pracy:

Specjalista ds. ksiegowosci i finansow

w projekcie: ,Odtworzenie oraz zachowanie obszaréw bagiennych, torfowisk i terenéw
podmoktych na obszarach Natura 2000 i Zielonej Infrastruktury” wspoétfinansowanym ze srodkéw
LIFE oraz przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.

Miejsce wykonywania pracy:

Siedziba Biura Urzadzania Lasu i Geodezji Lesnej w Sekocinie Starym.

Forma zatrudnienia - Umowa o prace
* w petnym wymiarze czasu pracy,

* mozliwos¢ pracy hybrydowe;j.

Zakres obowigzkow:

1. Wykonywanie prac zwigzanych z realizacjg projektu 101069640 — LIFE21-IPN-PL-
WETLANDS GREEN LIFE pn.: ,,Odtworzenie oraz zachowanie obszaréw bagiennych, torfowisk i
terendw podmoktych na obszarach Natura 2000 i Zielonej Infrastruktury”(dalej Projekt).

2. Opracowanie planu rzeczowo-finansowego Projektu 101069640 — LIFE21-IPN-PL-
WETLANDS GREEN LIFE oraz korekt do planu.

3. Prowadzenie ewidencji ksiegowe] projektu, w tym w szczegdlnosci:

a. obrotéw na rachunkach bankowych srodkdéw finansowych projektu,

b. rozrachunkéw: z dostawcami, z pracownikami, publiczno-prawnych oraz pozostatych
rozrachunkow,

c. kosztéw wedtug rodzajéw, kosztow i przychoddw finansowych, pozostatych kosztéw i
przychodéw operacyjnych,

d. naktadoéw na srodki trwate oraz ich rozliczenie.

Biuro Urzadzania Lasu i Geodezji Lesnej Beneficjenci Projektu:

Lednikow 21
ol == u
Sekocin Stary 05-090 Raszyn % Ea:'»hl.\w
biuro@wetlands.pl w g DCHRONY
‘e SRODOWISKA
www.wetlands.pl UNIWERSYTET ROLNICZY y <




Projekt ,,Odtworzenie oraz zachowanie obszaréw bagiennych, torfowisk i
terenéw podmoktych na obszarach Natura 2000 i Zielonej Infrastruktury”
(LIFE21 IPE/PL/069640) jest finansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Programu LIFE i wspdtfinansowany przez Narodowy Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej

Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej

-—L.‘ ‘—" ¥ Narodowy Fundusz

S—

N
NATURA 2000

4. Biezgca i zgodna z przepisami (w tym przepisami szczegétowymi dot. projektu) dekretacja
zrédtowych dokumentéw ksiegowych.

5. Nastepcza kontrola dokumentéw ksiegowych w zakresie ich kompletnosci, poprawnosci
kwalifikacji wydatkéw i kosztéw oraz zgodnosci wydatkéw harmonogramem rzeczowo-
finansowym.

6. Sporzadzanie wnioskdw o uruchomienie $rodkéw z refundacji oraz zaliczek.

7. Opracowywanie czesci finansowej do sprawozdan i dokumentéw, o ktérych mowa w
umowie z NFOSIGW oraz umowie z KE nr 101069640 — LIFE21-IPN-PL- Projekt
,Odtworzenie oraz zachowanie obszaréw bagiennych, torfowisk i terenéw podmoktych na
obszarach Natura 2000 i Zielonej Infrastruktury” (LIFE21 IPE/PL/069640):

8. przygotowanie niezbednych dokumentéw, a w szczegdlnosci dotyczacych kosztéw
kwalifikowanych i wktadéw w odniesieniu do kazdej kategorii budzetu wymaganych w
sprawozdawczosci projektowe;j:

-9.prowadzenie sprawozdawczosci ciggta (np. sprawozdawczos$¢ z wydatkéw, zestawienia
na potrzeby zarzadu),

10. Gromadzenie i archiwizowanie dokumentéw ksiegowych dotyczgcych realizacji projektu
LIFE i przechowywanie ich w siedzibie Biura Projektu.

11. Wykonywanie innych czynnosci wynikajgcych z zakresu dziatania Zespotu
Zarzgdzajgcego Projektem LIFE zgodnie z decyzjg przetozonych.

Nasze wymagania obligatoryjne:
e wyksztatcenie wyisze,

5 lat stazu pracy (potwierdzonego zatrudnienia na podstawie umowy o prace),

Dodatkowe wymagania:

® Doswiadczenie w pracy zwigzanej z realizacjg projektow wspétfinansowanych ze srodkow
zewnetrznych

Pozgdane cechy charakteru:

® 7Zaangazowanie i dobra organizacja pracy;
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® Umiejetnos¢ pracy w zespole;
®  Kultura osobista;

® Samodzielno$¢ w rozwigzywaniu problemow i podejmowaniu decyzji.

Oferujemy:

atrakcyjne wynagrodzenie,

dofinansowanie ubezpieczenia zdrowotnego Medicover,
® dofinansowanie do karty Multisport,
®  mozliwosc rozwoju zawodowego (szkolenia, konferencje itd.),

® <$wiadczenia z ZFSS,
® spotkania i wyjazdy integracyjne,

® nagrody jubileuszowe,

® prace w zgranym zespole.

Wymagane dokumenty:

® (CV oraz list motywacyjny,
® do oferty mogg by¢ dotgczone inne dokumenty, w tym opinie lub referencje z poprzednich

miejsc pracy.

Postepowanie rekrutacyjne realizowane bedzie w dwdéch etapach:

® wstepny wybor ofert kandydatéw, spetniajgcych wymagania formalne,

® rozmowa kwalifikacyjna z wybranymi kandydatami, o terminie rozmowy kwalifikacyjnej
kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie, BULIGL zastrzega sobie prawo do kontaktu
z wybranymi kandydatami, ktérzy zostang zaproszeni na bezposrednie rozmowy oraz prawo
powiadamiania wytgcznie wybranego kandydata o podjetej decyzji w sprawie zatrudnienia,
bez podawania uzasadnienia wyboru pozostatym kandydatom.

Informacje dodatkowe:
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® ztozone dokumenty bedg podlegaty ocenie formalnej i merytorycznej,

® oferty otrzymane po terminie i niespetniajgce wymagan nie bedg rozpatrywane, po
zakonczeniu procedury rekrutacyjnej nadestane dokumenty zostang zniszczone,

® BULIGL zastrzega sobie prawo do uniewaznienia rekrutacji na kazdym etapie postepowania
oraz do skontaktowania sie tylko z wybranymi kandydatami,

® BULIGL nie zwraca kandydatom kosztow zwigzanych z rekrutacjg,

® BULIGL nie odsyta dokumentéw aplikacyjnych, dokumenty beda trwale zniszczone po
uptywie 2 tygodni od daty zakonczenia postepowania rekrutacyjnego, dokumenty
kandydata ktéry zostanie wytoniony w procesie rekrutacji, zostang dotgczone do jego akt
osobowych,

® BULIGL jest pracodawcg rownych szans i wszystkie aplikacje sg rozwazane z rowng uwagg
bez wzgledu na pteé, wiek, niepetnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne,
przynalezno$é zwigzkowg, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy tez
jakakolwiek inng ceche prawnie chroniong,

® do sktadania dokumentéw zachecamy réwniez osoby niepetnosprawne, ktdre spetniajg
wymagania okreslone w niniejszym ogtoszeniu.

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie aplikacji do dnia 07 lipca2025r.

na adres e-mail: biuro@wetlands.pl

W aplikacji prosimy zawrzeé sformutowanie: ,Wyrazam zgode na przetworzenie moich danych
osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (tekst jedn. Dz.U. z 2()19 r. poz.1781) oraz rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez Biuro
Urzadzania Lasu i Geodezji Lesnej w ramach projektu 101069640 - LIFE21-IPN-
PLWETLANDS GREEN LIFE

Dziatajgc na podstawie art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016-679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L Nr 199 z 4.5.2016, s. 1, z pozn. zm.), zwanymi dalej ,RODO”) informujemy, ze:

Administratorem danych osobowych jest Biuro Urzgdzania Lasu i Geodezji Lesnej z siedzibg w Sekocinie Starym, ul. Lesnikdéw 21, 05-090 Raszyn.

W sprawie przetwarzania danych osobowych mozna kontaktowa¢ sie pod ww. adresem, a takze w sposob elektroniczny poprzez e-mail
sekretariat@zarzad.buligl.pl i telefonicznie pod nr (22) 825-34-23.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych: Sekocin Stary, ul. Lesnikdw 21, 05090 Raszyn,
10DO@zarzad.buligl.pl Dane kontaktowe przedstawiciela Inspektora Ochrony Danych Osobowych: Inspektora Ochrony Danych Osobowych w
Zarzadzie/w Oddziale tel. 22 825 34 23.
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Pani/pana dane osobowe bedg przetwarzane na potrzeby przeprowadzenia procesu rekrutacji i ewentualnego zatrudnienia w zwigzku z realizacja projektu
(podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit a i b RODO). Odbiorcami pani/Pana danych moga byc:

1. European Climate, Infrastructure and Environment Executive Agency (CINEA) dziatajgca pod adresem Chaussee de Wavre 910, B1040
Bruksela, Belgia,

2. organy administracji publicznej, stuzby, sady i prokuratura na podstawie i w granicach obowigzujgcych przepiséw prawa,
3. inne podmioty, ktére na podstawie stosowanych umoéw podpisanych przez Administratora przetwarzajg dane osobowe.

Ponadto przetwarzanie danych przez Administratora odbywa sie w zwigzku z realizacjq cigzacego na Administratorze obowigzku prawnego (art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO), wynikajacego z nastepujacych przepiséw prawa:

1. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, oraz ustanawiajacego przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego Rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

2.  rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r. ustanawiajacego szczegétowe przepisy wykonawcze
do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do przekazywania Komisji
okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi,

3. rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majacych
zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii, zmieniajgce rozporzgdzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr
1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajace
rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012 (m. in. art. 40).

Pani/pana dane osobowe nie beda udostepniane do paristwa trzeciego ani organizacji miedzynarodowe;j.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez czas realizacji sprawy, a nastepnie przechowywane przez okres oraz w zakresie wymaganym zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa. W przypadkach, na zasadach i w trybie okreslonych w obowigzujacych przepisach przystuguje Pani/panu prawo do:

1.  dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania;

2. usuniecia danych (zob. art. 17 RODO);

3.  ograniczenia przetwarzania (zob. art. 18 RODO);

4.  przenoszenia danych — w tym jezeli Pani/Pana dane przetwarzanie s na podstawie zgody (zob. art. 20 RODO); 5. cofniecia
zgody (jezeli Pani/Pana dane sg przetwarzane na podstawie zgody) w dowolnym momencie;

6.  wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych (zob. art. 21 RODO).

Administrator bedzie przetwarzat nastepujace kategorie danych w zwigzku z realizacja celu dla ktérego sg pozyskiwane: dane identyfikacyjne, miejsce
zatrudnienia, dane finansowe, dane dot. doswiadczenia zawodowego oraz wszelkie inne dane jakie okazg sie konieczne do realizacji umowy.

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Biuro Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (PUODO) adres: Warszawa (00-193) ul. Stawki 2, tel. 22 531 03 OO.

Podanie danych, z zastrzezeniem szczegdlnych przepiséw prawa, jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji zawartej umowy. pani/Pana dane osobowe
nie beda profilowane ani tez nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Maja Paristwo prawo wniesienia skargi do PUODO, gdy uzna Pan/pani, iz przetwarzanie danych osobowych Pana/Pani dotyczacych narusza przepisy
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
Podanie danych przez Panstwo jest warunkiem przystapienia do procesu rekrutacji. Paristwa dane nie bedg profilowane
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